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Calificaciones en Mediacion
Virtual

s9jenuep

El siguiente manual es un recurso generado por METICS
para impulsar la autogestion y actualizacién de Ia
comunidad docente en el uso de la plataforma Mediacion
Virtual.

A través de estas paginas, usted podrd identificar los
aspectos  bdsicos para utilizar la  herramienta
Calificaciones dentro de la plataforma institucional y
aprovechar sus posibilidades para la docencia.

¢Como funcionan las calificaciones en el
entorno virtual?

Calificaciones es una herramienta que permite
administrar los resultados de las evaluaciones de los
estudiantes matriculados en un curso que se desarrolle
en Mediacién virtual.

Para su utilizacion y configuracién en Mediacién Virtual
es importante contar con el Programa de curso,
particularmente la seccién que describe las Actividades
de Evaluacién y las ponderaciones que se van a aplicar
para obtener las calificaciones.

Para un mejor uso y aprovechamiento de esta herra-
mienta es necesario tener identificadas todas las activi-
dades que conformaran la calificacién, sean o no parte
del entorno virtual.
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Usos del reporte de Calificaciones
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Para ingresar al reporte de calificaciones y sus configura-
ciones debe hacerse click en la opcién de Configuracion
del Libro de Calificaciones, la cual forma parte del blo-
que de Administracion y se encuentra bajo la pestafa
Reportes.

£ ADMINISTRACION ) @
+ @

& Administracidn del entorno virtual
£} Editar ajustes
# Desactivar edicion
I Usuarios

B Reportes
* £¥ Configuracién del Libro de Calificaciones
[T Copia de respaldo

1 Restaurar

1 Importar

# Reiniciar

8 Banco de preguntas
[ Papelera de reciclaje

Una vez que ingresa, se le va a desplegar en el bloque
principal una ventana como la siguiente, donde por
defecto se le reflejardn las actividades que ha incluido
dentro de su entorno virtual. De no haber incluido
actividades todavia en el entorno, sélo aparecera una

carpeta con el nombre del curso:
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Configuracion del Libro de Calificaciones

i

e L NI Y e T BT Ajustes de lo calificacidn del entormo virtual | Preferencias: Reporte del calificador

Nombre Calif, mdx. ACciones
™1l -5 - 2017 - Taller: Las Rubricas en entornos virtuales . Edinar -

1 & iCémo visualiza of estudiante la valoracidn de una ribrica? 100.00 Editar=

1 & Préctica de Ribrica No aprobade (3) Editar=

X Total del entoma virtual 100.00 Editar -

Media ponderads simple de calificacionas,

Guardar cambios

Afadir categoria
Agregar item de calificacion

]
=1

Nota: Recuerde que todas las opciones de actividades g.g ADMINISTRACION

de la plataforma (a excepcién de la Wiki) son reflejadas

automaticamente en el Libro de Calificaciones una vez % Administracion de calificaciones
que usted las ha incluido en alguno de sus bloques del s Reporte del calificador
entorno virtual. 4 Historia de calificacion

\ma Reporte de resultados

‘b Reporte vista general

e Vista individual

\ha Reporte de usuario

Luego, en el bloque de Administracién, encontrara las
siguientes opciones las cuales se detallan a

continuacion:
& Configuracién

£+ Configuracién del Libro de
Calificaciones
£ Ajustes de la calificacion del entorno
virtual
£+ Preferencias: Reporte del calificador
BB Importar
BB Exportar
£ Letras
<|cEscalas

BB Administracidn del entorno virtual




En este espacio se puede tener acceso a los reportes:

* Reporte de calificador: Es el que utiliza el docente
para ver el cdlculo de calificacion de todo el
estudiantado, desagregado por nombre, direccion
electrénica y todas las actividades que fueron
entregadas y calificadas.

* Historia de «calificacion: permite al docente
seleccionar a estudiantes especificos, calificarles sus
items y calificaciones y ver la historia de la
calificacién para ciertas fechas. posible ver solamente
las calificaciones revisadas y descargar los datos en
varios formatos tales como CSV o para hoja de
calculo Excel/Libre Office.

* Reporte de resultados: Muestra las columnas que
pueden ser vistas por el estudiante en su reporte de
calificacién del curso.

* Reporte vista general: Por medio de este reporte el
docente puede accesar los diferentes entornos
virtuales que tiene asignados para dirigirse a los
reportes de calificaciones. Ademads, puede filtrar las
calificaciones por usuario en cada uno de estos
entornos.

* Vista individual: le permite al docente de curso ver,
ya sea todas las calificaciones de un solo estudiante,
o ver un solo item de calificacion para todos los
estudiantes.

* Reporte de wusuario: Muestra cémo vera el
estudiante el resultado de sus actividades calificadas:
nota, porcentaje, retroalimentacion, otros.

En la parte central se encuentra la carpeta de Configura-
cién de la cual hablaremos mas adelante. Finalmente en
este menu puede encontrar los siguientes elementos:

UCR
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* Importar: Permite traer archivos en formato
CVS'y XML? para ingresar las calificaciones de
los estudiantes.

s9jenuep

e Exportar: Permite crear un archivo de las
calificaciones finales de los estudiantes, en
este caso, las que estan registradas en el
entorno virtual. La exportacion la realiza en
diversos formatos: Open Document, Texto
simple, Excell y XML.

* Letras: Esta opciéon se utiliza cuando la
calificacién se realiza con base en letras. El
docente debe seleccionar los rangos que
corresponden a cada letra.

* Escalas: Corresponden con las escalas de
calificacion.

En la carpeta central de Configuracion, encontrara las si-
guientes opciones:

Configuracion del Libro de calificaciones
Permite al docente incorporar las actividades y las califi-
caciones y pesos que tendran en la calificacion.

Ajustes de la calificacion del entorno virtual
Permite determinar como se ve el libro de calificacién
para todos los participantes del entorno virtual.

1Los archivos €SV (del inglés comma-separated values) son un tipo de documento en formato abierto sencillo para representar datos
en forma de tabla, en las que las columnas se separan por comas Y las filas por saltos de linea. Los campos que contengan una coma,
un salto de linea o una comilla doble deben ser encerrados entre comillas dobles.

2XML, siglas en inglés de eXtensible Markup Language ("lenguaje de marcas Extensible"), es un lenguaje de marcas que permite
definir la gramatica de lenguajes especificos para estructurar documentos grandes. XML da soporte a bases de datos, siendo util
cuando varias aplicaciones deben comunicarse entre si o integrar informacion.

UCR
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https://es.wikipedia.org/wiki/Formato_abierto
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Preferencias del Reporte del calificador
Las preferencias del reporte establecen qué opciones se
pueden manejar en el Reporte de calificador.
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£ ADMINISTRACION om

B Administracion de calificaciones
| Reporte del calificador
| Historia de calificacién
| Reporte de resultados
\a Reporte vista general
e Vista individual

i Reporte de usuario
* & Configuracion
4+ Configuracion del Libro de

Calificaciones
£+ Ajustes de la calificacion del entorno
virtual

£+ Preferencias: Reporte del calificador
B8 importar
BB Exportar
£} Letras
Z|]LEscalas

B Administracién del entorno virtual

Nota: Usted también puede dirigirse a estas opciones de
Configuracién haciendo click en los botones que apare-
cen en la pantalla principal. Sobre ellos también encuen-
tra otras de las opciones de las Calificaciones, entre ellas
la Configuracion de Escalas.

Configuracién del Libro de Calificaciones

Configurach LGN LA TN R Ajustes de la calificacidn del entomo virtual Preferencias: Reporte del calificador
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Configurando el Libro de Calificaciones
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Para iniciar con la configuracion, tendremos que locali-
zar el bloque de Administracion y alli, ingresar al enlace
de Configuracion del Libro de Calificaciones. Al ingre-
sar aparece lo siguiente en el panel:

Configuracién del Libro de Calificaciones

ety IV TG AT ARG R BTl Ajustes de la calificacidn del entorna virtual | Preferencias: Reporte del calificador

Hombre Calif. méx. Acciones
!l - 5- 2018 - RRF - Produccién awdiovisual bdsica con Kit Multiversa - (401 - Editar=
X Total del entome virtual 100.00 Editar=

Media ponderada simple de calificaciones.

Guardar cambilos

Afadir categoria

Agregar flem de callficaciin

En este panel se integran las categorias y los itemes de
calificaciéon (las actividades evaluativas) Para ello es im-
portante conocer cédmo se integran al Libro de califica-
ciones:

Categorias e itemes:
Las calificaciones se registran en el entorno virtual de
dos maneras:
a. Cuando el docente las ingresa en los
bloques del entorno y configura la
forma de calificacion, o
b. En Calificaciones agregando item
(Actividad). Esta forma es importante
para aquellas actividades que no son
en linea, pero que forman parte de la
calificacién final del curso.

Las Categorias sirven para organizar los itemes segun su
naturaleza y para definir la forma de calculo de la
calificacion.

UCR
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Para comprender la configuraciéon de las Calificaciones
mostraremos un ejemplo que pueda servir de referencia
para los principales ajustes que podemos hacer para
llevar el registro de calificaciones.

Al final del panel tenemos 3 tipos de botones:

Guardar cambios: para registrar toda
modificacién que se realice.

Anadir categoria: Clasifica las diferentes
actividades que se calificaran en grupos, esto
permite seleccionar la forma de célculo de la
calificacién final.

Agregar item de calificacion: agrega las
actividades que se califican en el entorno.

Teniendo en cuenta esta informacion iniciamos la
configuracion de nuestro libro de calificaciones,
basandonos en su programa de curso, especificamente
en la parte de Actividades de Evaluacion y las
ponderaciones del curso. Para ello vamos a poner un
ejemplo:

Suponemos que tenemos un curso con las siguientes ac-
tividades de evaluacion:

* Examenes 40%

* Tareas 30%

* Trabajos en clase 20%
* Reportes de Giras 10%

Como podemos observar tenemos cuatro rubros de cali-
ficacion. Para el caso de las Tareas son tres entregas y dos
reportes de Giras; cada una de estas actividades fue con-
figurada en los bloques del entorno virtual con la aplica-
cion de “Tareas’, esto hace que automaticamente aparez-
can en el libro de calificaciones tal y como se muestra a
continuacion:

UCR
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Q
-
c
L

1 £ Reporte Gira 1 100.00 Editar= O o)
n

1 £ Reporte Gira 2 100.00 Editar~ |

| & Tarea1 100.00 Editar~ &

1 & Tarea2 100.00 Editar = m]

{ & Tarea3 100.00 Editar~ m]

X Total del entorne virtual 100.00 Editar~

Media ponderada simple de calificaciones.

Para organizar estas entregas es que se crean las
Categorias y a ellas se les seleccionar la forma de calculo.
Para proceder vamos a hacer clic en el boton “Anadir
Categoria” ubicado al final:

I == Reporie Gira 100 0 Editai =
| & Repore Gira 2 15050 Dt =
1 ETwen 100,00 Editar =
1 ETwea 100,00 Editar -
] STwead 100,00 Editar -
T Total del ertorn wiriual it ] Editas =
pdia pondersdy smpls o6 calife sk
===
HAcrveT ket ilered Sebentaon s o
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En la configuracién anotamos los datos de la Categoria:
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1. Le ponemos un nombre distintivo a la Categoria.

2. Seleccionamos el método de calculo en el apartado de
Calculo Total. En este caso, seleccionamos Media pon-
derada simple de calificaciones pues todos los repor-
tes tienen en el mismo valor (10%), si tuvieran valores di-
ferentes debemos seleccionar Media ponderada de ca-
lificaciones. Seleccionamos el tipo de calificacion, en
este caso serd valor por ser numérico. Damos click en
Guardar cambios para obtener la Categoria en el Libro

de calificaciones.

- Categoria de calificacion

Mombbre de la cotegoria b | Tareas

Cilculo total (ogregacién) () Media ponderada simple de calificaciones &

Mostrar mds...

+ Total categoria

Tipa de calificecién (3 Valor
Escala (¥) Mo usar escala N
Calif. mdxima (D 100
Calif. minima (5 0
Blogueasr (B |
Mostrar mbs..

» Categoria padre

En este formato hay campos obligatoniosgy

Guardar camblos Cancelar
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Una vez que guardamos los cambios la categoria apare-
cera en el Libro de Calificaciones tal y como se muestra:

1 <& Reporte Gira 1
| < Reporie Gira 2
I & Tarea1
| & Tarea 2
1 <& Tarea 3

I WmTareas

’ X Total Toreas

bedia ponderada simple de calificaciones.

Ahora debemos ubicar las actividades dentro de la
categoria creada. * Para ello debemos marcar todos los
itemes que iran dentro de la categoria. Esto lo hacemos
en la dltima columna:

Media ponderada simple de calificacionss.

1 & Reporte Gira 1 100,00
I & Reporte Gira 2 100.00
I & Tarea? 100,00
I &Tarea2 100,00
I &Tarea 3 100.00
| WmTareas

X Total Tareas 100,00

Media ponderada simple de calificaciones.

X Total del entormo virtual 100,00

Media ponderada simple de calificaciones.

En la parte inferior aparecera la indicacién de mover los
itemes al lugar donde usted seleccione. El nombre del
curso siempre aparecerd como categoria, junto con las
categorias que usted haya creado:

100.00
100.00
100.00
100.00

100.00

100.00

Editar~=

Editar=

Editar=

Editar~

Editar~-

Editar~

Editar~

Editar~

s9jenuep

Editar ~
Editar =
Editar =
Editar=
Editar -
Editar-

Editar~

-

-]

Todos f Mingunaola)

3Usted puede crear las categorias al configurar su curso, y una vez que agrega actividades puede ubicarlas dentro de las
categorias.
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<
Q
=
o
Q
—
Mover los ftems seleccionados a D
« Elagir... 0
1-5 - 2019 - RRF - Produccidn bdsica con el Kit Multimedia - 001
R
Reportes de Giras
bl gregar ftem de calificacin

Trabagos &n clase

En este caso seleccionamos “Tareas”, la categoria que
creamos para agrupar las actividades.

Una vez que hemos agrupado en la categoria debemos
poner las Ponderaciones dentro de la calificacién de cada
categoria para programar su calculo final. Recordemos
los calculos pueden ser Media ponderada simple, si
todas las categorias tienen el mismo valor y Media
ponderada de calificaciones si tuvieran valores
diferentes.

En nuestro ejemplo, en la categoria de “Reportes de Gi-
ras” cada uno tiene un valor distinto, por lo que se eligié
la opcién de Media Ponderada de Calificaciones y asi
saldra el recuadro que permite colocar el peso o porcen-
taje en cada una de las asignaciones tal y como se mues-
tra a continuacion:

1 WReportes de Giras ‘ Editar=  Todos £ Hinguno{a)
[ & Reporte Gira 1 P 100.00 Editar=
I & Reporte (ira 2 D 100.00 Editar =
X Total Reportes de Giras * 100.00 Editar~
Medin ponderada de calificaciones.

Al finalizar debemos hacer clic en el Botén Guardar cam-
bios.

UCR
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¢Cuando y como agregar un item de
calificacion?
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La opcion de Agregar item de calificacién aparece en la
configuracion del Libro de Calificaciones para incluir es-
pecialmente aquellas actividades que no estan configu-
radas en los bloques del entorno virtual; de esta forma
podremos agregar todas las actividades que se han desa-
rrollado en el curso sin importar si se realizaron o no por
medio de la plataforma.

En este caso vamos a tomar como ejemplo una
“exposicion realizada en clase”; para agregarla
nuevamente nos colocamos al final del panel de
Configuracién del Libro de Calificaciones y hacemos clic
en el boton Agregar item de Calificacion.

Mover los tems seleccionados a
Elegir...

Agregar ltem de calificacidn
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De nuevo tendremos un formulario para configurar, en
este caso, el item de calificacién:

= [tem de calificacién

Momive del item
Tipo de calificaciin () veior
Escola (%) | Mousarescal '
Coll. mdima () | 100.00
Cabf.minima (F 000
Qo ()
Bleguea (D)
Mostrar mas...
= Categoria padre

Achuar como pentos extna ()

Categeria de calificasdn e & e FR - BRF - Prooipcele bassoa oo o K b - 007 3

Guartiesr Camibses. ol

Incluimos el nombre del item, el tipo de calificacion. Exis-
ten cuatro tipos:

* Ninguna - No hay calificacion posible

* Valor - Un valor numérico con maximo y minimo
* Escala - La escala se configura aparte.
* Texto - Solo retroalimentacion.

s9jenuep
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Se incorpora ademas la calificacion maxima y la minima.
En el apartado de Categoria padre se puede ubicar al
item en la categoria de calificacién que se requiere. Lue-
go se debe dar click al boton Guardar Cambios para ase-
gurar que se integren al Registro de Calificaciones.

Siguiendo nuestro ejemplo esta seria la configuracion
definida:

« [tem de calificacion

MNombre del item Exposicign realizade en clase 1

Tipo de calificacién  (3) Valor &
Escala (3 Mo usar escala ¥
Calif. maxima (3) 100.00
Calif. minima () 0.06
Oculto  (F)
Bloguear
Mostrar mas...

~ Categoria padre

Actuar como puntos extra  (3)

Categoria de calificacién Trabajos en clase

aw

Nota: El item desplegara la casilla para poner la pondera-
cion respectiva unicamente cuando se haya agregado a
una categoria con la configuracién para colocar distintas
ponderaciones o al ajustar la ponderacién total del curso,
tal y como lo veremos a continuacion.
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(cComo ajustar la ponderacion total del
curso?

Para el célculo final, debe tomar en cuenta que la
Categoria General (o padre) del curso por defecto tiene
como método de calificacion Media ponderada Simple
de calificaciones, por lo que en primera instancia no
apareceran las casillas para que usted coloque los
porcentajes respectivos de sus categorias de evaluacion.
Para que esto suceda, debe dirigirse a la opcion de Editar
que aparece al final de la categoria padre y buscar la
opcion de Editar Ajustes:

MNombre Ponderaciones (2 Calif. mdo. Acciones  Seleccionar

Wi - 5 - 2019 - RRF - Produccion bésica con el Kit Multimedia - 001 : ’ Editar=  Todos/ Ningunofa)

Ahi debemos pasar el célculo total a la opcion de Media
ponderada de Calificaciones:

~ Categoria de calificacion

Nombre de la categoria
Meadia de calificaciones

Céleulo total (agregacién) () ¥ Media ponderada simple de calificaciones
Media de calificaciones [con erédditos extra)

Mediana de calificacicnes
Calificacidn més baja
Calificacidn mds alta

~ Total categoria Moda de calificaciones

Matural

De esta forma, ya podra colocar los respectivos porcentajes
en sus categorias generales y en los items que no han sido

asignados a alguna categoria, ya que por defecto aparecen
en 1.0:
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Configuracién del Libro de Calificaciones
B - EREEEE

e From it i III Tl ralic [ =
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| Mk - B Tescionn ¢ Himareie)
I bR s pomgey 1 16 Egras s
[ o Pouaria 85 Webg femgng 10:3a [T
A Pkl e 1 0 [T
Kedia podereda o 2e o icacone.
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[ & Pergerim Corm 2 aa to0ad (1=
T Forsd Segeoemaa o el 1580 383 [ £
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il gl eeReev bl 1] [ [ETeT

No olvide guardar los cambios. Ahora tenemos listo el li-
bro de calificacion.
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¢Como visualizar y editar los reportes de
calificacion?

En los reportes usted podra tener la informacion de las
calificaciones de cada estudiante por cada Categoria,
item y Calificacion Total del Entorno.

Veamos inicialmente el Reporte del Calificador. Este es
el que le permite al docente ver el nombre de los
estudiantes y sus calificaciones en las distintas
actividades y el célculo de la calificacion final del curso;
es decir, refleja el registro de todas las calificaciones en
general:

s T e T T ey

Tl VRIS | Dok o racpaee

Todos los participantes:2/2
Heeter  [EEEER ARO[ @[N] 1) ] K] L ne]m G0 [PTa) R T U] ] Y] E
ipeitcols] [ afn|cfofu|r[olu]i]a]x]L |m]un[Gla[riale]s] rjufvwia]rlz
18 -3 N - YR . =
Ddmaraa = Fegorizs 2o Gems =
Comanida comsy joc) J hemes § Apeliciodn) = Dwecoxds Dol lasmansncamps | § 74 O Proabs o ines Serana 4 § 7 X Toesllaswerma § F  Q Mmpomedirsl § 4 Q) RspomeiSina ¥ g 4 & TeasdRepoen oo Girse 3 #
st B SR ELDONEC AL AT e & (T 1] T
L3 PEhi e

A D W | NASIRA ILMRCUILE Bucr ae 0f Q
ENEDURY BEEMERELY

Promeds gosa 10020 1) a1} ]

Segun sea la cantidad de itemes de calificacion asi se
desplegara la matriz de calificaciones, para moverse en el
reporte utilice las barras espaciadoras o el mouse y de
igual manera se mantendran los nombres de los
estudiantes en la primera columna.

Para Editar manualmente alguna calificacién, busque el

botén de Activar Edicidon que se encuentra en la esquina
superior de la pantalla y haga click en los simbolos que
aparecen en cada categoria, item de calificacién y en las ¢
calificaciones de cada estudiante:

UCR
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1-5-2019 - RRF - Produccion ... ==
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Examenes =
L X~
[JExamenencampol1 = 4 &/ PruebaenlineaSemana4 = » Y Total Exdmenes = »
tEe o H®
& @ & ®Q 3 @

[ (] i

o @ ﬁm% o ®

De igual manera, si queremos redefinir la calificacién del
item al Activar edicion aparecera los siguientes simbolos:

TII @

El primer simbolo corresponde a la calculadora, el cual
permitira redefinir el calculo:

~ [tem de calificacion

MNombee del itern  Examen en campo 1

Cileule (3

El simbolo en forma de ojo corresponde a la funcién de

mostrar u ocultar un item de calificacion.
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Otros aspectos importantes:

* Las actividades que se agregaron como items
dentro del Libro de Calificaciones y no se
encuentran en ninguno de los bloques del
entorno virtual, deben calificarse a través de este
registro. Para esto debe buscar el item y luego
buscar el botén de “tuerca” para que permita ﬁ
ingresar manualmente las calificaciones.

* Es importante que en las actividades todos el
estudiantado tenga asignada una calificacién para
que las notas sean notificadas correctamente. Si
algun estudiante no participé de alguna actividad
y no tiene calificacién, ponga la minima para que
no altere los reportes.

En el Reporte de Usuario podremos visualizar como
cada estudiante vera sus resultados. El reporte se puede
ver forma general, para asegurarnos como quedaron
configurados los rubros de calificacion en el libro, o de
forma especifica por estudiante haciendo un filtro en el
apartado de Seleccionar todos o un usuario, tal y como
se muestra a continuacion:

UCR

UNIVERSIDAL ARICA
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Nota importante: En estos reportes no es posible editar
las calificaciones, para esto debe volver a la opcién de
Reporte del Calificador.

Para aprender mas sobre el uso de Mediacion Virtual y
aprovechar sus ventajas, participe en nuestras
actividades de formacién y consulte nuestros materiales
de aprendizaje en la direccion metics.ucr.ac.cr

Equipo de METICS
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	En la configuración anotamos los datos de la Categoría: 1. Le ponemos un nombre distintivo a la Categoría.
	2. Seleccionamos el método de cálculo en el apartado de Cálculo Total. En este caso, seleccionamos Media ponderada simple de calificaciones pues todos los reportes tienen en el mismo valor (10%), si tuvieran valores diferentes debemos seleccionar Media ponderada de calificaciones. Seleccionamos el tipo de calificación, en este caso será valor por ser numérico. Damos click en Guardar cambios para obtener la Categoría en el Libro de calificaciones.

