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Manual de uso para YouTube

Creacion de canal y subida de videos

Indicaciones y recomendaciones

La plataforma de videos YouTube es una buena opcién para subir y almacenar videos sobre cual-
quier tema o fin, sin embargo existen requerimientos y recomendaciones para este manual.

Por favor lea cada punto y luego continte con los pasos del manual

Indicaciones del Manual

1| Es necesario una conexion a Internet de banda ancha, para la descarga y subida de
videos.

Se recomienda una velocidad de descarga de 3 Mbps y para la subida de datos una conexion mayor a 3 Mbps.

2 | No subir videos con duracion mayores a 30 minutos, ya que la subida sera muy ex-
tensa.

En casos donde se permita hacer partes del video, se recomienda dividirlo en videos cortos y luego hacer una lista
de reproduccion con ellos.

3 | Para la subida se debe configurar titulo y descripcion en cada video.
Sea conciso y claro con el titulo y descripcion, ya que son requeridos. El video, por ultimo debe estar en un archivo.
4 | Debe contar con el equipo necesario para manipulacion y grabacion del video.

Los videos van acomparfiados de audio, por lo que se recomienda contar con un micréfono si es una clase virtual.

5 | Los formatos recomendados por Youtube para subir archivos son estos:

MOV MPEG4 AVI WMV FLV 3GPP WebM

TEL. 2511-7428 / FAX 2661-2501

e-mail: atic.sp@ucr.ac.cr
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Pasos a seguir (Lea detenidamente el punto 1 hasta el 13)

1. Ingreso al sitio Web ( www.youtube.com )

= EBYoulube -]

Recomendados
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UNDER A MINUTE . g Suficiente ft. Natalia Lafourcade (Live) Ya que su cria estaba en serios...
SMinute Crafts GIRLY © 13 M visualizaciones * hace 1 mes Los Angeles Azules ¢ Maravillas del Mundo
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O YouTue Premium Tendencias
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En la esquina superior derecha se encuentra el boton de inicio de sesidn, recordar que para poder
subir videos a la plataforma se debe contar con una cuenta registrada.

Inicia sesion para dar Me
gusta a videos, afiadir
comentarios y suscribirte a
familia. canales.
it

El uso de esta plataforma le permitird almacenar videos para
luego poder compartirlo ya sea con estudiantes, amigos o

e INICIAR SESION
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2. Creacion de cuenta en Google ( www.google.com )

El botdn nos redirige a el inicio de sesién de Google, en este caso necesitamos la creacion de
una nueva cuenta por lo que debemos dar en Crear cuenta

Google

Acceder

Continuar con YouTube

Correo electrénico o teléfono

;0lvidaste el correo electrénico?

iEsta no es tu computadora? Usa una ventana de
navegacion privada para acceder. Mas informacién

Crear cuenta

Espafiol (Latinoamérica) ~ Ayuda Privacidad Condiciones

Consideraciones: contar con un nombre usuario para la direccién email, una contrasena y
un nimero de teléfono para confirmar la cuenta.

Seguido damos clic en el botdn Crear Cuenta.

TIP: En caso de tener una cuenta ya activa proceder a iniciar sesion y saltar al paso 10.

TEL. 2511-7428 / FAX 2661-2501
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3. Llenar el formulario de datos.

Completar los espacios ( REQUERIDO )

Google

Crear tu cuenta de Google

L N om b re Continuar con YouTube

Nombre
Apellido

Tu direccion de correo electronica

e Apellidos

Deberés confirmar que este correo electronico es tuyo.

=

e Direccion de email, (Se debe dar clic en e @ =
- Contrasefia Confirmacion @
Crear una Cuenta Gmall nueva ) Una cuenta. Todos los servicios de
Ulsa 80 méﬁrtabr:;‘:ms con una combinacion de letras, GOOQ‘S atu d\SDOS\C\dﬂ
e Contraseia y confirmacién Accadar s cuanta an s lugar
. Dar Clic en Siguiente Espafiol (Latinoamérica) v Ayuda Privacidad Condiciones

Google

Crear tu cuenta de Google

Continuar con YouTube

Mombre Apellido
Canal de You Tube UCR-SP
Nombre de usuario
[ videccanalsedepaciﬁcd @gmail.com l
Puedes usar letras, nUmeros y signos de puntuacian
Usar mi direccion de correo electronico actual en su lugar e k‘a
Contrasefia Confirmacion 2

Una cuenta. Todos los servicios de

Usa 8 o més caracteres con una combinacion de |etras, Google a tu disposician

nimeros y simbolos
Acceder a tu cuenta en su lugar Siguiente

Espafiol (Latineamérica) + Ayuda Privacidad Condiciones

TEL. 2511-7428 / FAX 2661-2501
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4. Confirmacion de cuenta

Google
Verificar tu numero
Luego tenemos que confirmar nuestra Para garantizar tu seguridad, Google quiere
cuenta con Google por lo que asegurarse de que seas realmente t0, por lo que te
7’
. . enviara un mensaje de texto con un cédigo de
tenemos que brindar un nudmero

.. o, L .. verificacion de 6 digitos. Se aplican tarifas
telefdnico, se nos enviara un cédigo y estandar

debemos ingresarlo en el sitio web.

Numero de teléfono

Google

Verificar tu numero

Para garantizar tu seguridad, Google quiere
asegurarse de que seas realmente tu, por lo que te
enviara un mensaje de texto con un codigo de
verificacion de 6 digitos. Se aplican tarifas
estandar

= 87890317 e B

A

ngresa el codigo de verificacion

G- 481165

Tu informacion personal es
privada y esta protegida

Atras Llamar

TIP: Tener el celular a mano es buena opcion, incluso si el mensaje no llegara a funcionar, existe la
opcion llamada de Google

TEL. 2511-7428 / FAX 2661-2501
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9. Cuenta confirmada y ajustes de perfil de usuario.

Google

Bienvenido a Google

®
| p |

Mimero de teléfono (opcional)
E 87890317

Usaremos tu ndmero como medida de seguridad. Nadie podra verlo.

Direccion de correo de recuperacion (opcional)

La usaremos para proteger tu cuenta

Dia Mes - Afio

Tu fecha de nacimiento

Tu informacion personal es

Género - privada y esta protegida

Por qué solicitamos esta informacion

Se debe llenar la informacion de perfil, es privada y solo Google puede acceder a ella.

TEL. 2511-7428 / FAX 2661-2501
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6. Uso del numero de teléfono para dispositivo de confianza

Google
Aprovecha tu numero

Si asi lo deseas, puedes agregar tu nimero de teléfono a la
cuenta para usarlo en todos los servicios de Google.
Mas informacion

Por ejemplo, tu numero se usara para lo
siguiente:

[  Recibir mensajes y videollamadas

G Hacer que los servicios de Google, como los
anuncios, sean mas relevantes para ti
Tu informacion personal es
[Mas opciones | privada y esta protegida

Atras omitir

En esta seccidn se ofrece
el método de uso del
numero registrado como
dispositivo de confianza
Es de preferencia
personal, si se desea
entonces se da clicen

Si u Omitir

7. Confirmacion de contrato de privacidad y condiciones de Google

Google

Privacidad y condiciones
Google ofrece muchos servicios en

en tus dispositivos con estos fines. Por ejemplo, en

funcion de la configuracion de tu cuenta, te mostramos
7 anuncios basados en la informacion de tus intereses,

I | n ea peI"O pa ra pOd e r h ace r USO d e eStOS que podemos obtener a través de tu uso de Busqueda y

YouTube, y usamos datos de miles de millones de

bdsquedas para crear los modelos de correccién

d e bem OS a cepta r IOS té rm i nos d e u SO y ortografica que usamos en todos nuestros servicios.

T tienes el control
. . . De acuerdo con la configuracién de tu cuenta, es posible

con d IClones d e Google’ esto ya es mas de que algunos de estos datos se asocien a tu cuenta de
Google y los consideremos informacion personal. Para
controlar la forma en que recopilamos y usamos estos
datos, haz clic en "Mas opciones". Puedes ajustar los

la empresa que de uno, por lo que contole s et o arcer e onsetmino s
futuro en Mi cuenta (myaccount.google.com) en
cualquier momento

procedemos a dar Acepto

MAS OPCIONES

Puedes controlar los datos que

recopilamos ¥ la manera en que se
usan

Este es el ultimo paso para la creacién de

Espafiol (Latnoamérica) ~

la cuenta por lo que deberd usarla.

TEL. 2511-7428 / FAX 2661-2501
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8. Inicio de sesion y uso de cuenta en YouTube

Si es requerido vuelva a iniciar sesidon en YouTube, una vez dentro veremos nuestra cuenta.

25 Veces
Se Salio |

De Pelicul:
3.6Mdev

+ O

Canal De You Tube UCR-SP
videocanalsedepacifico@gmail....

Administra tu Cuenta de Google

Crear un canal

Membresias pagadas

M o % @ @

YouTube Studio

Cambiar de cuenta >
Salir

Tema oscuro: Desactivado >

Idioma: Espanol latinoameric.. >
Ubicacion: Espana >
Configuracion

Tus datos en YouTube

Q8 H X G

En esta seccidn se muestra el menu de la
plataforma YouTube, en esta seccion debemos
ingresar a

Crear Un Canal

Consideraciones: Ahora que tenemos la cuenta
de Google podemos proceder a la creacion del
canal de videos de YouTube, solo debemos
configurar unas ultimas cosas.

s O

Canal De You Tube UCR-SP
videocanalsedepacifico@gmail....

Administra tu Cuenta de Google

A crearuncanal _

TEL. 2511-7428 / FAX 2661-2501
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9. Configuracion del canal de YouTube

Tu aventura de creador comienza

Crea tu canal para desatar tu pasion creativa, conectarte con tu publico y

compartir historias

COMENZAR

NO, GRACIAS

En esta ventana damos a Comenazar y se nos pedira la configuracion de
como queremos el canal.

TEL. 2511-7428 / FAX 2661-2501
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Elige como crear tu canal

AQUII nos preguntan Si se desea un Usa tu nombre Usa un nombre personalizado
. . Crea un canal con el nombre y foto de tu Crea un canal con una marca o un nombre y
nombre personalizado o utilizar el Cuenta de Google. foto diferentes.

mismo de la cuenta de Google en
este caso se opta por utilizar el ya

existente >
Canal De You Tube UCR-SP

Si seleccionas esta opcion, reconoces que aceptas
las Condiciones del Servicio de YouTube.

Recuerda que es posible que compartamos informacién que no permita la identificacién personal sobre tu
canal o los videos con nuestros socios, como los anunciantes y titulares de derechos.

CANCELAR

Al momento de terminar la seleccidon del nombre, se nos mostrara la pantalla de confirmacion
del canal, luego debemos bajar y dar Guardar o Guardar luego. Ahora nuestro canal ya existe
en la Web

Nice work!
Your channel "Canal De You Tube UCR-SP” has been created.

Next, follow the steps to complete your channel. You can do these steps now or come back to them later.

« )

.
L J
o ~
.
Upload a profile picture
Your profile picture appears next to your videas, comments, and other places. It's your signature

image on YouTube

10

UPLOAD PICTURE
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10. Mend principal y subida del primer video

Al terminal la configuracion habremos completado todo lo necesario para poder subir un
primer video a nuestro canal, por lo que procedemos a dar clic en Subir Video

= (3Youlube™ Buscar Q = ‘ o
A  Principal
I".) Tendencias Sin suscriptores
i@  Suscripciones ;
PAGINA PRINCIPAL
LB Biblicteca
4D Historial
[]  Tusvideos
© Verméstarde (] -
Y

e Videos que me gustan

i
SUSCRIPCIONES Ul

- -
o Popular en YouTube
0 e Sube un video para comenzar
Comienza a contar tu historia y a conectarte con los espectadores. Los
o Deportes videos que subas apareceran aqui
o Videojuegos
SUBIR VIDEO

MAS DE YOUTUBE Més informacion sobre come comenzar

Confirmamos el mensaje de inicio, y seguido debemos
tener ya el video en nuestro computador por lo que se
debe tener en una carpeta para seleccionarlo.

Explora lo nuevo de YouTube Studio

al Mirs un videa sobe ¢

11
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Nos saldra una ventana como esta. Se
debera dar clic en

Subir video & SUBIR CON LA VERSION CLASICA X

SELECCIONAR UN ARCHIVO.

Se nos mostrara una ventana de
2 Windows, procedemos a buscary
seleccionar el archivo de video.

ray suelta el archivo que quieres sublr

SELECCIONAR UN ARCHIVO

Para el ejemplo se utiliza un video de UCR Del Pacifico. Lo seleccionamos

Open
< v l This PC DATA (D:) Downloads TUNTUNTUN

Organize ~

UCR Sede
Pacifico.mp4

B TUNTUNTUN

File name: | UCR Sede Pacffico.mp4

12
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11. Configuracion del video e informacion

Una vez seleccionado el archivo comenzara la subida del video, antes se debe configurar
obligatoriamente el titulo y la descripcidn. Lo restante es opcional sin embargo es bueno
revisarlo, como lo es la miniatura del video, las categorias entre mas.

UCR Sede Pacifico Se guardé como borrador E‘ b4
o Detalles 2 Elementos de video 3 Visibilidad

Detalles

[ Tulo {obligatorio] |
UCR Sede Pacifico

Subiendo video..

nculo de eo r
https://youtu.be/9eTMJGAVFM D

o

UCR Sede Pacifico.mp4

Miniatura

es. Mas informacion

Listas de reproduccion

Mas informacién

Publico

En la parte inferior de la ventana esta el porcentaje actual de la subida del video.
Una vez terminado se procede a dar Siguiente

13
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12. Detalles y publicacion del video.

UCR Sede Pacifico (Prueba de Canal) Seguardé comobomsdor 1 X

° Detalles ° Elementos de video

Esta ventana nos permite configurar detalles del

Elementos de video video como son entradas al inicio o tarjetas, sin

Usa tarjetas y una pantalla final para mostrar videos relacionades, stios wab y lamados a ks accién a los espectadores. Mis informacién

embargo por ahora daremos en Siguiente

Procedemos al Ultimo paso de la subida del
video, en esta seccién manipulamos la
visibilidad del video, existen 3 tipos.

B 52 complets ol procesamie ATRAS m
UCR Sede Pacifico (Prueba de Canal) Se guardg como borrador a X
° Detalles 2 Elementos de video ° Visibilidad
Publico (Cualquiera puede buscar el video y Visibilidad

Elige cudndo publicar el video y quién puede mirarlo

verlo).
@ Guardar o publicar
Gonfigura t como puiblice, no listado o privado

. . . QO Ppublico
Privado (Solo los que posean el link del video R
Configurar como Estreno instanténeo (3

podrdn acceder a él, ni por busqueda de S > 49 ‘)
videos o de Google se encontrara)

O Pprivado https://youtu.be/9e TMJIGAVFM |

Oculto (Nadie puede verlo, exceptuando al O Progamacien
Selecciona la fecha de publicacién del video
propietario del video).

Antes de publicar el video, comprueba lo siguiente:

¢Aparecen nifios en este video?

Seleccionamos el tipo y damos en o
guardar, si la subida terminé entonces el
guardar hara que se publique de .

inmediato.

14
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13. Fin de la subida y pruebas del video.

Video Listo-

© Studio En la ventana superior izquierda se
encuentra el botén parair a

& Videos del canal

Detalles de

Basico Mas Ve r e n Yo UTu be

UCR Sede Pacifid

Tu video
Descripcién ()
/2 Detalles UCR Sede Pacifig
UCR Sede Pacifid . . .
M Analytics verseceracfid Al terminar la subida el video se
UCR Sede Pacifig ~ .
W editor anade a nuestros videos en la
B comentarios seccion del canal
B8  Subtitulos
Miniatura
Publico

¢Este video presenta

o v 222|  Damos clic en Ver

15
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= @Youlube™ Buscar Q

> »l o) 0:24/2:39

UCR Sede Pacifico (Prueba de Canal)

@ Privado

Sin vistas * 18 mar. 2020 0 &0 S COMPARTIR

Una vez podemos ver el video en el navegador, hemos concluido
con la subida del video a la plataforma de YouTube, recordar que
si se desea compartir se puede utilizar el mismo link

Elaborado por: ZUNIGA FALLAS ESTEBAN JOSE
Asistente Tl

Supervisado por: RAYO ARCE JULIO ANTONIO
Encargado de TI
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